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Список членов профсоюза

	№
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Дата постановки 

на учет
	Дата 

снятия 

с учета
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Справочные данные

	Список членов профкома

	Ф.И.О.
	Контактный телефон

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Список резерва на должность председателя первичной профсоюзной организации

	Ф.И.О.
	Контактный телефон

	
	

	
	


	Список членов постоянных комиссий профкома:

	Ф.И.О.
	Комиссия
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Список членов ревизионной комиссии профсоюзной организации

	Ф.И.О.
	Контактный телефон

	
	

	
	

	
	


	Список уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда профсоюзной организации

	Ф.И.О.
	Контактный телефон

	
	

	
	

	
	


	Список членов комиссии по охране труда

	Ф.И.О.
	Контактный телефон

	
	

	
	

	
	


	Уполномоченный по социальному страхованию

	Ф.И.О.
	Контактный телефон

	
	

	
	


Регистрация входящей корреспонденции
	Входящий
№ и дата поступления
	Откуда поступил документ
	№ посту-пившего документа
	Краткое содержание
	Кол-во листов
	№ дела
	Примечание (отметка об исполнении)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Регистрация исходящей корреспонденции

	Исхо-дящий
№
	Дата
	Куда и кому адресован документ
	Краткое содержание
	№ исполни-тельного документа
	№
дела
	Примечание (ответ получен)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЕН 

На собрании первичной 

профсоюзной организации

«____»__________________20___г.

План работы профкома на ___________ год

	Мероприятие
	Дата

	
	по плану
	фактически

	Повестка дня профсоюзных собраний (не менее 2 раз в год)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Повестка дня собраний профсоюзного комитета (не менее 4 раз в год)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Мероприятия по контролю за исполнением коллективного договора

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Содержание работы уполномоченных по охране труда

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Культурно-массовая и оздоровительная работа

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Порядок проведения профсоюзного собрания


Открывает собрание председатель профсоюзной организации:
Председатель: Членов профсоюзной организации - ______ чел. Присутствуют _____ чел. 

Собрание считается правомочным принимать решения


На собрание приглашены:

· ________________________________________________________________;

· ________________________________________________________________;

· ________________________________________________________________.

Председатель: Необходимо выбрать председательствующего на собрании, секретаря для ведения протокола и счетную комиссию.

Прошу предлагать кандидатуры.

Кандидатуры приняты.

Голосуют за каждую кандидатуру отдельно.

Председательствующий, секретарь и счетная комиссия избраны. Секретарь ведет протокол собрания. Председательствующий приступает к ведению собрания. 
Председательствующий: зачитывает повестку дня собрания.

Имеются ли дополнения к повестке дня?

Если есть дополнения, они вносятся в  повестку дня путем голосования. 

Утверждается повестка дня (голосованием).

Председательствующий предлагает регламент (составленный заранее) проведения собрания (сколько времени отводится на каждый вопрос и выступления).
Председательствующий: Предложения по регламенту работы у вас имеются? Будут ли замечания, другие предложения по регламенту?

Кто за предложенный регламент работы? Прошу голосовать. Кто против? Воздержался? Регламент работы утверждается.

Председательствующий: По первому вопросу слово предоставляется _______________________. 

Будут ли вопросы к выступающему?

Если вопросы есть – они обсуждаются в пределах отведенного времени.

В случае, когда первый вопрос «Отчет о работе профсоюзной организации»,  далее идет обсуждение доклада и выносится решение об удовлетворительной (неудовлетворительной) работе организации.
Председательствующий: Необходимо принять решение по данному вопросу. Какие будут предложения?
Вносятся предложения. 

Председательствующий: Кто за данное предложение прошу голосовать. За? Против? Воздержались? (по каждому предложению).

Большинством голосов решение принято.

Комментарии:

Подсчет голосов проводит счетная комиссия, результаты вносятся в протокол. Последующие вопросы повестки дня рассматриваются аналогично.

При проведении отчетно-выборного собрания 
1) Избрание председателя первичной профсоюзной организации, заместителей (членов профкома) может быть проведено путем открытого или тайного голосования. Решение о способе голосования принимается также путем голосования.
2) Кандидатуры для голосования предлагаются членами собрания.

3) Голосование проводится по каждой кандидатуре отдельно или списком,  решение принимается отдельно.
4) Если избирают комиссию профкома – предварительно определяют, как будут голосовать: списком или по каждой кандидатуре.

Архангельская городская организация профсоюза

работников народного образования и науки РФ
Протокол № ____

собрания первичной организации

____________________________________________________

(наименование учреждения)

«_____»________________ 20____г.

Всего членов профсоюза: ______ чел.

Присутствовало: _____ чел.

Кворум есть.

Председательствовал ______________________________________

Приглашенные 
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Состав счетной комиссии ___________________________________________________________

Повестка дня

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________________

1. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

2. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

3. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

4. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

5. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

Председатель _________________ /________________________/

Архангельская городская организация профсоюза

работников народного образования и науки РФ

Протокол № ____


собрания первичной организации


____________________________________________________

(наименование учреждения)

«_____»________________ 20____г.

Всего членов профсоюза: ______ чел.

Присутствовало: _____ чел.

Кворум есть.

Председательствовал ______________________________________

Приглашенные 
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Состав счетной комиссии ___________________________________________________________

Повестка дня

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________________

1. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

2. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

3. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

4. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

5. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

Председатель _________________ /________________________/

Архангельская городская организация профсоюза

работников народного образования и науки РФ

Протокол № ____


заседания профкома первичной организации


____________________________________________________

(наименование учреждения)

«_____»________________ 20____г.

Членов профкома: ______ чел.

Присутствовали: 
_______________________

_______________________

_______________________

_______________________

Кворум есть.

Приглашенные 
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Председательствовал ______________________________________

Повестка дня

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________________

1. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

2. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

3. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

4. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

5. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

Председатель _________________ /________________________/

Архангельская городская организация профсоюза

работников народного образования и науки РФ

Протокол № ____


заседания профкома первичной организации


____________________________________________________

(наименование учреждения)

«_____»________________ 20____г.

Членов профкома: ______ чел.

Присутствовали: 
_______________________

_______________________

_______________________

_______________________

Кворум есть.

Приглашенные 
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Председательствовал ______________________________________

Повестка дня

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________________

1. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

2. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

3. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

4. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

5. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

Председатель _________________ /________________________/

Архангельская городская организация профсоюза

работников народного образования и науки РФ

Протокол № ____


заседания профкома первичной организации


____________________________________________________

(наименование учреждения)

«_____»________________ 20____г.

Членов профкома: ______ чел.

Присутствовали: 
_______________________

_______________________

_______________________

_______________________

Кворум есть.

Приглашенные 
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Председательствовал ______________________________________

Повестка дня

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________________

1. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

2. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

3. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

4. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

5. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

Председатель _________________ /________________________/

Архангельская городская организация профсоюза

работников народного образования и науки РФ

Протокол № ____


заседания профкома первичной организации


____________________________________________________

(наименование учреждения)

«_____»________________ 20____г.

Членов профкома: ______ чел.

Присутствовали: 
_______________________

_______________________

_______________________

_______________________

Кворум есть.

Приглашенные 
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Председательствовал ______________________________________

Повестка дня

1. _______________________________________________________________________________

2. _______________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________________

5. _______________________________________________________________________________

1. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

2. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

3. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

4. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

5. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

Председатель _________________ /________________________/

Архангельская городская организация профсоюза

работников народного образования и науки РФ

ВЫПИСКА ИЗ ПротоколА № ____


заседания профкома первичной организации


____________________________________________________

(наименование учреждения)

«_____»________________ 20____г.

Членов профкома: ______ чел.

Присутствовали: 
_______________________

_______________________

_______________________

_______________________

Кворум есть.

Приглашенные 
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Председательствовал ______________________________________

Повестка дня

1. _______________________________________________________________________________

1. Слушали: ______________________________________________________________________

Выступили: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

Председатель _________________ /________________________/

Архангельская городская организация профсоюза

работников народного образования и науки РФ

Протокол № ____


заседания профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации


___________________________________________________________________

(наименование учреждения)

«_____»________________ 20____г.

Членов профкома: ______ чел.

Присутствовали: 
_______________________

_______________________

_______________________

_______________________

Отсутствовали: _______________________

   _______________________

Приглашенные 
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

Председательствовал ______________________________________

Повестка дня

1. О выражении мотивированного мнения профсоюзного комитета по проекту локального нормативного акта, содержащего нормы трудового права

_______________________________________________________________________________

(наименование документа, направленного на согласование)
№ ______ от __________________ 20____ года

(сопроводительная работодателя № ____ от _________________20____ года).
Проект локального нормативного акта, содержащего нормы трудового права, обоснование и документы, подтверждающие необходимость и законность издания данного локального нормативного акта работодателя, приложены.

Слушали: ________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность члена профкома)

о выражении мотивированного мнения профсоюзного комитета по проекту локального нормативного акта, содержащего нормы трудового права _________________________________ ____________________________________________ № ___ от __________________ 20 ____ года.

Постановили:

1. Утвердить и изложить следующее мотивированное мнение выборного профсоюзного органа первичной профсоюзной организации по проекту локального нормативного акта, содержащего нормы трудового права __________________________________________________ № _____ от ____________________ 20 ____ года:

Представленный работодателем проект локального нормативного акта, содержащего нормы трудового права ______________________________________________________________ № _____ от ____________________ 20 ____ года  __________________________ и приложенные к нему документы подтверждают (не подтверждают) правомерность его принятия.

Проект локального нормативного акта, содержащего нормы трудового права ______________________________________________________________ № _____ от ____________________ 20 ____ года  соответствует (не соответствует) требованиям установленным статьями ______________ Трудового кодекса РФ, статьями иного федерального закона (содержащего нормы трудового права, регулирующие принятие данного локального нормативного акта), пунктам _________ Соглашения, пунктам __________ коллективного договора, не нарушает (нарушает) условий индивидуальных трудовых договоров работников учреждения.

На основании изложенного профсоюзный комитет первичной профсоюзной организации считает возможным (невозможным) принятие работодателем локального нормативного акта, содержащего нормы трудового права __________________________________________ № _____ от _________________ 20 ____ года.

Руководствуясь ст.ст.372, 373 Трудового кодекса РФ направить в адрес работодателя ответ (мотивированное мнение) по проекту локального нормативного акта, содержащего нормы трудового права ______________________________________________________________ № _____ от ____________________ 20 ____ года.

Голосовали:    

Принято – ______________________________________________
(единогласно, большинством голосов)

Председатель первичной 

профсоюзной организации 

__________________/_________________/

	Смета представляется в горсовет 

профсоюза ежегодно до 15 февраля
	УТВЕРЖДЕНА

на собрании первичной 
профсоюзной организации
Протокол № ____ 

от __________20____г.


СМЕТА

доходов и расходов первичной профсоюзной организации

	№

п/п
	Наименование статьи
	Сумма, руб.

	
	Остаток средств на 1 января 200__ года 
	

	
	ДОХОДЫ
	

	1
	Членские профсоюзные взносы 
	

	2
	Прочие поступления   
	

	
	ИТОГО доходов
	

	
	РАСХОДЫ
	

	1
	На культурно-массовую работу  
	

	2
	На физкультуру и спорт 
	

	3
	Материальная помощь членам профсоюза  
	

	4
	Доплата профсоюзному активу  
	

	5
	Премия профсоюзному активу 
	

	6
	  
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	
	ИТОГО расходов
	

	
	Остаток средств на конец отчетного периода 
	


Составляется за год до 15 числа (января)

ОТЧЕТ О ДОХОДАХ И РАСХОДАХ

профсоюзной организации _________________________

(наименование учреждения)

за ____________________________ 200___года

     42%

	№

п/п
	Наименование статьи
	Сумма

	
	Остаток средств на 1 января 200__ года . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	

	
	ДОХОДЫ
	

	1
	Членские профсоюзные взносы . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	

	2
	Прочие поступления   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . .
	

	
	ИТОГО доходов
	

	
	РАСХОДЫ
	

	1
	На культурно-массовую работу  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
	

	2
	На физкультуру и спорт . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
	

	3
	Материальная помощь членам профсоюза  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	

	4
	Доплата профсоюзному активу  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
	

	5
	Премия профсоюзному активу . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	

	6
	Прочие расходы  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	

	
	ИТОГО расходов
	

	
	Остаток средств на конец отчетного периода . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
	


СВЕДЕНИЯ О ЧЛЕНСКИХ ПРОФСОЮЗНЫХ ВЗНОСАХ

	№

п/п
	За 

отчетный 

период
	Фонд 

зарплаты членов 

профсоюза
	Сумма 

удержанных профсоюзных взносов
	Перечислено профкому, 
42%
	Перечислено обкому 

Профсоюза, 18%
	Перечислено горсовету профсоюза, 
40%

	1
	Январь
	
	
	
	
	

	2
	Февраль
	
	
	
	
	

	3
	Март
	
	
	
	
	

	4
	Апрель
	
	
	
	
	

	5
	Май
	
	
	
	
	

	6
	Июнь
	
	
	
	
	

	7
	Июль
	
	
	
	
	

	8
	Август
	
	
	
	
	

	9
	Сентябрь
	
	
	
	
	

	10
	Октябрь
	
	
	
	
	

	11
	Ноябрь
	
	
	
	
	

	12
	Декабрь
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	

	Остаток средств на конец отчетного периода (не перечисленный – задолженность)
	
	
	
	
	


Председатель ________________

Казначей ____________________

Архангельская городская организация профсоюза

работников народного образования и науки РФ

ВЫПИСКА ИЗ ПротоколА № ____


заседания профкома первичной организации


____________________________________________________

(наименование учреждения)

«_____»________________ 20____г.

Членов профкома: ______ чел.

Присутствовали: 
_______________________

_______________________

_______________________

_______________________

О снятии членских 

профсоюзных взносов

1. Слушали: _________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Постановили:   Снять   с  расчетного   счета   горсовета   профсоюза   членские  взносы 

организации в сумме ________________________________________________________________ 

(цифрами, прописью)
на  _______________________________________________________________________________

(указать, на какие цели)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голосование: За _________, Против _________, Воздержались _________.

Председатель _________________ /________________________/

М.П.

Регистрация страховых случаев
(несчастных случаев на производстве)

	Ф.И.О.,

№ карточки застрахованного
	Причины обращения за страховым возмещением (травмирующие факторы)
	Дата страхового события
	Дата подачи заявления
	Дата и сумма выплаты страхового возмещения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Санаторно-курортное лечение

	№
	Ф.И.О.
	Сведения, необходимые для предоставления компенсации
	Представленные документы, сумма
	№ и дата протокола

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Оперативный учет выдачи материальной помощи

	№
	Ф.И.О.
	Причина обращения
	Сумма
	№ и дата протокола

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Список детей членов профсоюза

в возрасте от 3 до 16 лет
	№
	Ф.И.О. родителей
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Для заметок
